M Karta pracy

Temat 2.3. Chmura w internecie. O ustudze OneDrive i wspéttworzeniu
dokumentow

Przygotuj w programie Word Online notatke na temat chmur wystepujacych w przyrodzie.
Dodaj do niej kilka obrazéw. Udostepnij dokument do edycji kolezance lub koledze, popros
o dopisanie informacji o innych rodzajach chmur.

Logowanie do ustugi OneDrive

Otworz dowolng przegladarke internetowsa i wpisz adres: outlook.com.
Kliknij Zaloguj.

Wprowadz swdj adres e-mail i kliknij Dalej.

Wprowadz hasto i kliknij Zaloguj.

Na gérnym pasku naci$nij ikone menu i wybierz OneDrive.

ANl

Tworzenie dokumentu

=

Z gbérnego menu wybierz opcje Nowy, a nastepnie Dokument programu Word.
W gornej czesci okna zmien nazwe dokumentu na rodzaje_chmur.

Przygotuj notatke o wybranym rodzaju chmur wystepujacych w przyrodzie.
Pamietaj: nie musisz zapisywac pliku, zmiany zapisywane sg automatycznie.

N

Dodawanie obrazéw

—

Kliknij w dokumencie w miejscu, gdzie chcesz wstawic obraz.

Na wstgzce przejdz do karty Wstawianie, a nastepnie wybierz Obraz.

3. Z rozwinietego menu wybierz To urzadzenie, nastepnie Wybierz plik i znajdz
na dysku obraz, ktory chcesz wstawic.

4. Kliknij Wstaw — obraz pojawi sie w wybranym miejscu.

=

Udostepnianie plikéow

=

W prawym gérnym rogu okna dokumentu kliknij Udostepnij.

2. Wpisz adresy e-mail osob, ktérym chcesz udostepni¢ dokument. Mozesz dodac
krotkg wiadomosSe.

3. W dolnej czesci okna mozesz ustawié, czy osoby, ktéorym udostepnisz dokument, beda
mogly go edytowac oraz czy potrzebuja konta Microsoft, zeby otworzy¢ dokument.

4. Kliknij Udostepnij. Wybrane przez ciebie osoby otrzymajg wiadomosc

o udostepnieniu dokumentu.




